
SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ูบ่า้นจดัสรร

09-3694-7050, WWW.SPSOFT2016.COM

ค ู่มือการใชง้าน

การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ



การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ

การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ เขา้ท่ีเมนจูดัการระบบ > ผ ูใ้ชง้านระบบ

โดยตอ้งเป็นระดบัสิทธิผ ูด้แูลระบบเท่านัน้ถึงจะสามารถเขา้มาจดัการขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบได้

กดปุ่ ม “เพ่ิม”



การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ

โปรแกรมจะแจง้เตือนผลการบนัทึกขอ้มลู กดปุ่ ม “ปิด”



การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ

หลงัจาก กดปุ่ ม “บนัทึก” โปรแกรมจะแสดงแท็ป ก าหนดการเขา้เมน ู



การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ

ผ ูด้แูลระบบสามารถก าหนดสิทธิการเขา้เมน ูรวมทัง้การเพ่ิม แกไ้ข ยกเลิกและลบขอ้มลูของผ ูใ้ชง้านตามตอ้งการได้

เม่ือก าหนดสิทธิการเขา้เมน ูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ

โปรแกรมจะแจง้เตือนผลการบนัทึกขอ้มลู กดปุ่ ม “ปิด”



การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ

- หากตอ้งการเพ่ิม ขอ้มลู ผ ูใ้ชง้านระบบ ใหค้ลิกปุ่ ม “เพ่ิม”

- หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลู ผ ูใ้ชง้านระบบ ใหค้ลิก คอลมัน ์รหสัผ ูใ้ชง้าน

- หากตอ้งการลบขอ้มลู ผ ูใ้ชง้านระบบ ใหค้ลิก ไอคอนลบคอลมันห์ลงัสดุ



การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ

เม่ือผ ูใ้ชง้านเขา้ส ูร่ะบบจะแสดงช่ือและรปูประจ าตวั



การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ

เม่ือคลิกรปูประจ าตวัจะแสดงหนา้จอใหแ้กไ้ขขอ้มลูสว่นตวัได้



การบนัทึกขอ้มลูผ ูใ้ชง้านระบบ

กรณีอปัโหลดลายเซ็นจะแสดงในหนา้พิมพเ์อกสาร



SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ู่บา้นจดัสรร

Website: www.spsoft2016.com

LineID: spsoft2016.com

Tel.: 09-3694-7050

เวลาท าการ: 09.00 - 17.00 น. ทกุวนั

http://www.spsoft2016.com/
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